Vejledning - indberetning af pension til Sampension (Tast-selv)

1) Log ind

Du finder Tast-selv pa denne adresse:
http://www.sampension.dk/tast-selv

Du logger ind med din e-mail-adresse
Dit password er uandret

Adgang til pensionsoplysninger

Her kan du som logge ind og foretage indberetning af pensionsbidrag.
Du kan ogsa fa overblik over samtlige indbetalinger, der er foretaget for dine medarbejdere.

ndtast e-mail

Log ind

Fa ny adgangskode

2) Indberetning

Ved indberetning af pensionsbidrag,

skal man klikke pa "indberet - tast selv”.

Indberetning af pensionsbidrag

Her kan du indl
rilmelde dig Ov

Indberetninger - tast selv Kontooversigt

galonshidrag eller indsend fil med oplysninger Se overblik over alle indberetninger og indbetalinger vi har
glel modrager fra din virksomhed

Indberet - 1ast selv indsend fil

Overferselsservice
Timekding il Overforselssenace eller se kvittering

for indbetalinger

Tilmelding 0802 Kittering 0102

Kontakt os

Har du sporgsmal, er du velkommen tl at kontakte o5 p
77 33 16 50 eller sende en beaked via hjemmesicen

Send en besked

3) Kopier tidligere indberetninger

Nar du har valgt Tast-selv, kan du
kopiere indberetningerne fra sidste
maned, sa du ikke skal taste samtlige
oplysninger forfra.

Har du tidligere varet i gang med at
taste - og ikke har godkendt indberet-
ningerne - kan man fortsaette kladden
ved at klikke pa "Indberet mere pa den
aktuelle periode”.

Indberetninger / Tast selv

Her kan du vielge om du vil koplere forrige maneds registreringer eller tlfaje mere 1l den eksisterende periode (redigeres | €1)

seneste indb ger vedrarer sepl ber 2016

= 1 indbereininger {heraf | ordinzre)

Kopier tidligere indberetninger

Vielg denne mulighed his du vil koplere forrige
periodes registreringer (redigeres | C1

Eapdér | ndberatninger

Indberet mere pa den aktuelle periode

wvielg denne mulighed hvis du vil registrere mere ph
eksisterende maned (redigeres | C1)

Gl il indberetninguaiden



http://www.sampension.dk/tast-selv

4) Nulstil belab - eller ej

Ved kopiering af indberetninger fra
maneden for, kan du valge at nulstille
belgb ved at satte hak i boksen.

Gor du ikke det, bliver belgbene fra
sidste maned kopieret over i den nye
maned, som skal indberettes.

Indberetninger / Tast selv / indstillinger for kopiering

Indstillinger for kopiering kan beskrives her (redigeres i C1)

[ Nulstil beleb

5) Indtast ®&ndringer

Efter kopiering kan du valge at
godkende alle indberetninger, hvis der
ikke er nogen &ndringer i forhold til
sidste maned.

Er der &ndringer, skal du klikke pa
linjen - nu har du en rekke muligheder
for at redigere i indberetningen.

Indberetninger / Tast selv / Periode: november 2016

Lenperiode: 11122016

Kladder
CPR-nr. Type Stamdata Beleb Aflg

123456-1234 Ordinzr L Flexjob Ja LV Bidrag 2500,00 Ba
Faggrp 805 Len 16666,67
%-sats 15 % Friv. B 0,00

123456-9999 Ordinar v Flexiob Nej W Bidrag 3400,00 Ba
Faggrp 805 Len 2266667
%-sats 15 %

LELTLE o WTTEONEEL N Bl | Kopier denne linje til ny Regulering | Fratrzdelse

123456-0000 Ordinaer v ex]o! Nej W Bidrag 2100,00 Ba
Faggrp 805 Len 14000.00

6) Ny medarbejder eller
indberetning

Du kan ogsa oprette en ny person eller

en ekstra indberetning ved klik pa "NY”.

Ved oprettelse af en ny person, er man
nadt til at taste alle oplysninger forfra.

Indberetninger / Tast selv / Periode: november 2016

eriode: 11122016

Kladder

Stamdata Beleb Afla

CPR-nr. Type




7) Godkend

Nar du har godkendt indberetningerne,
kan du ikke lengere @ndre i dem.

@nsker du at tilfaje mere, skal du
foretage @®ndringen via "NY”.

Nar vi har modtaget indberetningerne vil
de ligesom tidligere @&ndre status fra
"godkendt” til "lbehandlet”.

elab

idrag

riv. B

idrag

riv. B

idrag

Aflenning

2500,00 Bagud
16666,67
0,00

3400,00 Bagud
2266667
0,00

2100,00 Bagud

Status

Godkendt

Godkendt

8) Overforselsservice

Er din virksomhed tilmeldt
Overferselsservice, kan du se en
kvittering for de indbetalinger, som er
trukket pa virksomhedens konto.

Klik pa kvittering OS02 og dernast pa
dispositionsdato.

Indberetnin

Her kan du in
elde d

g af pensionsbidrag

Indberetninger - tast selv

Indberet pensionshidrag eller indsend fil med oplysninger
(kraever s®rlig aftale)

ndsend fil

Overferselsservice

Timekding til Overforselssenace eller s¢ kvittering

for indbetalinger

Tilmelding 0502

Kontooversigt
Se overblik over alle indberetninger og indbetalinger vi har
modrager fra din virksomhed

Se kantocversigt

Kontakt os

Har du sporgsmdl, er du velkommen tl at kontakte o5 pd
77 33 16 50 eller sende en beaked via hjemmesicen

Send en besked

9) Kontooversigt

Pa kontooversigten kan man se samtlige
indbetalinger, som er foretaget til
Sampension - ogsa de, der ikke er
indbetalt via Overfarselsservice. Ved klik
pa belgbet, kan man fa oplyst
betalingsformen samt den dato, hvor
Sampension har registreret betalingen.
Ved klik pa indberetninger, sa man vist
en specifikation over de indberetninger,
der er sendt til Sampension. Det er
tilmed muligt at sortere
indberetningerne for en enkelt
medarbejder.

Kontooversigt

Intro tekst Ul konts

Lemperiode

seprember 2016

august 2016
Juli 2016
|uni 2016
maj 2016
april 2016
marts 2016
februar 2016
Januar 2016

december 2015

woversigl

g saldo
33.333.02 313.333.02 0,00
3317240 3317240 000
1489398 14.095.96 0.00
3229596 3229596 0,00
3229598 1229596 0,00
32295596 312.29596 0,00
4239194 42.391.94 0,00
3101068 301068 0,00
31.010.68 1L.010.68 0.00
301068 31.010.68 0.00

Vis fra  december v 2015 til og med oktober % 2016

Vaelg person

Vis posteringer/indberetninger for person
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